BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA PHAT TRIEN NONG THON Poc lap — Tw do — Hanh phic
BAN QUAN LY CAC DU’ AN
NONG NGHIEP
S6: /QD-DANN-TCKT Ha Noi, ngay thang  ndm
QUYET PINH

Quy dinh vé trinh tu, thu tuc thuce hién thanh toan/tam ung
cac hop dong vuot iy quyen tai Ban Quan ly cac du an Nong nghiép

TRUONG BAN QUAN LY CAC DU AN NONG NGHIEP

Can cir Quyét dinh s 3241/Qb-BNN- TCCB ngay 22/10/2008 cua B
truong Bo Nong nghiép va PTNT vé viéc Quy dinh chirc nang nhiém vy, quyén
han va co cau td chirc ciia Ban quan ly cac du an Nong nghiép;

Cén cir Quyét dinh sb 108/QD-BNN-TCCB ngay 13/1/2009 cua B9 truong
Bd Nong nghiép va PTNT ve viéc Ban hanh dleu 1& t6 chirc hoat dong ctia Ban
Quan ly cac dy an Nong nghiép; Quyét dinh sO 1057/Qb-BNN-TCCB ngay
26/04/2010 cua B truong Bo Nong nghiép va PTNT veé viéc sura d6i bd sung
mdt s6 diéu cua Quyet dinh sé 108/QD-BNN-TCCB;

Theo dé nghi cua Truéng phong Tai chinh - Ké toan.
QUYET PINH

Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a quy dinh vé trinh tu, thu tuc
cong tac thanh toan/ tam Ung cac hgp ddng vuot Gy quyén (sau day goi tat 1a
Hop ddng) tai Ban Quan ly cdc du 4n Nong nghiép.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tlr ngay ky.

Piéu 3: Trudng cac Phong chuyén mon nghiép vu, giam déc cac du an truc
thudc, can bd, vién chirc va nguoi lqo dong tai Ban quan ly céac du an Nong
nghiép chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy./%

TRUONG BAN
Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- Lanh dao Ban;
- Luu: VT, TCKT.
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BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA PHAT TRIEN NONG THON Poc lap — Ty do — Hanh phiic
BAN QUAN LY CAC DU’ AN
NONG NGHIEP
QUY PINH

Vé trinh tu, thii tuc thye hién thanh toan/tam {ng
cac hop dong vuot iy quyén tai Ban Quan ly cic dw 4n Nong nghiép
(Ban héanh kém theo Quyét dinh sé /OP-DANN-TCKT
ngay thdng nam  cua Truong ban quan ly cdc du dn Nong nghiép)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Muc dich

1. Pam bao viéc ky duyét thanh toan/tam tng cac hop ddng vuot ty quyén
duoc thuc hién théng nhat, ting cuong kiém tra tinh chinh x4c, hop ly, hop phap
cua cac ching tur thanh toan, ndng cao hi¢u qua gidm sat, quan ly tai chinh ctua
Ban quan ly cac du an Nong nghiép.

2. Xac dinh trach nhiém ting bén trong quy trinh tap hop, kiém tra, thim
dinh va phé duyét thanh toan/tam ung.

3. Tiéu chuan hoa céc thu tuc theo hudng chuyén nghiép, chat lugng,

Diéu 2. Pdi twong va pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay &p dung trong cong tac phé duyét thanh toan/tam tng ddi
v6i cac hop dong vuot Uy quyén tai Ban quan ly cac du an Nong nghiép.

2. Céc phong chuyén moén nghi€p vu, cac Ban Quan ly du an truc thudc, cac
cén b, vién chirc, lao dong hop dong trong Ban quan ly cac du 4n Nong nghiép.

Piéu 3. Nguyén tic

1. Phai dam bao dling muc tiéu giam sat, quan ly cong tac tai chinh ké toan
ctia Ban, dam bao vai tro clia du én trong viéc theo doi, tap hop, kiém tra hd so
thanh toan/ tam tmg céc hop dong vuot Gy quyén.

2. Hd so thanh toan/tam mg phai dugc xem xét mot cach trung thuc, dam
bao tinh hop 1y, hop phap, chinh xéac, tuan thu cac quy dinh vé quan ly tai chinh
cua Nha nudc, cac quy dinh cta nha tai trg va diéu khoan trong hop dong.

Chuong 2
TRINH TU, THU TUC
Piéu 4. Trinh tu, thi tuc
- Bude 1: Trong vong 02 ngay lam viéc sau khi ky hop dong/ phu luc diéu
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chinh hop dong, Ban QLDA phai trinh 1én Phong Tai chinh- Ké toan: Hiép dinh
vay, Quyét dinh phé duyét ké hoach tong thé, Quyét dinh phé duyét két qua lya
chon nha thau, bién ban thuong thao hop dong, hop dong/phu luc hop dong (ban
sa0) tiéng viét/tiéng Anh va ban dich sang tiéng Viét.

- Buwére 2: Khi tién hanh thanh to4n/tam ing cho hop dong, Ban QLDA tap
hop day du ho so thanh toan/tam tmg. Noi dung hé so thanh toan/tam ung (duoc
quy dinh cu thé trong phu luc s 03/HS- -TT-TCKT), bao gom:

1) To trinh xin phé duyét thanh toan/tam mg cho hop dong vuot uy
quyén (mau sb 01/TTr- TT-TCKT) ndi dung gém: cac cin cu, gia tri thanh
todn/tam Ung d& nghi phé duyét;

ii) Bang ké gia tri kh01 luong dé nghi thanh toan (d6i véi truong hop dé
nghi thanh toan) ( mau sb 02/BK-TT-TCKT);,

iii) Ho so trinh phé duyét thanh toan/tam (ng kém theo.

- Buée 3: Sau khi kiém tra, xem xét hd so thanh toan/ tam Ung, ndi dung
thim dinh dugc trinh bay trong béo céo thim dinh ( miu s§ 04/BC-TT- -TCKT).
Sau khi ho so va sb tién dé nghi thanh toan/tam umg dugc Ban phé duyét, Ban
QLDA chuén bj b hd so theo thu tuc thanh toan/tam Ung tai Kho bac Nha nudc
(theo TT 86/2011/TT-BTC ngay 17/6/2011; TT 161/2012/TT-BTC ngay
02/10/2012; TT 08/2013/TT-BTC ngay 10/01/2013) trinh Ban ky duyét va gtri
xin xac nhéan cua Kho bac Nha nudec.

- Bude 4: Sau khi c¢6 xdc nhan clia Kho bac Nha nuéc, Ban QLDA lap
chtg tir chuyén tién cho nha thau, ching tir nop thué (neu c0) trinh Ban ky phé
duyét. Sau d6 Ban QLDA tién hanh céc budc chuyén tién va khai, nop thué. Hd
so ching tir gbc dugce luu trit tai du 4n.

Diéu 5: Sé lwgng va quy cach
- S6 lugng: 01 bd hd so ( ban gée).
- Quy céch: dong thanh bo.

Chuwong 3

THAM QUYEN TRONG VIEC THAM PINH HO SO THANH TOAN/
TAM UNG, TRACH NHIEM CUA CAC BEN

Piéu 6: Thim quyén thAm dinh ho so thanh toan/ tam @ng

1. Trong qua trinh xem xét ho 50, cdn bg chiy trach nhiém tham dinh hd so
thanh toan/tam ng c6 quyén yéu cau Ban QLDA giai trinh, b sung cac ching
tir, cac cin ct trong ho so. Thoi gian giai trinh ctia Ban QLDA t6i da 1a 2 ngay
lam viéc ké tir khi nhan duoc yéu cau cta phong Tai chinh- ké toén;

2. Thoi gian. tham dinh va ky duyét hé so thanh toan/ tam ung khong qué 5
ngay lam viéc ké tir ngay nhén du Hb so hop 1€. Truong hop déc biét c6 thé dai
hon nhung phai dugc cac cap c6 thim quyén cho phép.



Piéu 7: Noi dung tham dinh ho so thanh toan/tam tng
1. Su tuan tha vé quy trinh, thu tuc;

2. Su chinh xac, hop ly, hop phép cua cac ching tir theo dung quy dinh hién
hanh ctia Nha nudc va nha tai trg vé& quan ly tai chinh, hop dong da ky giita hai
bén;

3. Tat ca cac ndi dung trén dugc phan anh trén bao cao thdm dinh ho so
thanh toan/ tam tng.

Diéu 8: Phé duyét thanh toan/ tam ng
Ban 14 cép ky duyét thanh toan/tam mg véi cac hgp dong vuot iy quyén.
Piéu 9: Hb so lwu tai phong Tai chinh ké toan gom:

1. Bin géc: Béo céo thim dinh ho so thanh todn/ tam tng; bang ké gia tri
khoi luong dé nghi thanh toan; to trinh phé duyét thanh toan/ tam Ung;

2. Bin pho t6: Céc phu luc, ching tir theo thu tuc tai Kho bac Nha nudc,
ngén hang, thué; glay dé nghi thanh toan/ tam ng cua nha thdu; hoa don cua
nha cung cdp san pham/dich vu xuét cho du an; bién ban nghiém khdi lugng/san
pham;

3.Tai lidu cung cip lin dau (ban pho 10): Ké hoach tong thé, Ké hoach
ndm, Hiép dinh vay, Quyét dinh phé duyét két qua lya chon nha thau, bién ban
thuong thao hgp dong, hop d6ng/phuc luc hop dong tiéng v1et/t1eng Anh va ban
dich sang tiéng Viét, bao lanh tam ting, bao 1anh thuc hién hop dong.

Diéu 10: Trach nhiém ciia cac bén
1. Trach nhiém cua Ban quan ly cac du an Nong nghiép
- Ky duyét thanh toan/ tam g cho hop dong vuot iy quyén;
- Giai quyét cac kién nghi trong qué trinh xem xét hé so.
2. Trach nhiém cua bg phén thAm dinh ho so thanh toan/ tam ng

Chiu trach nhiém xem xét, kiém tra hd so thanh toan/ tam mg vuot uy
quyén;

Yéu ciu Ban QLDA trinh phé duyét cung cap day du céc tai liéu lién
quan;

Trung thuc, khéch quan trong qua trinh kiém tra xem xét h so;

- Luu tri¥ céc tai liéu c6 lién quan.

3. Trach nhiém cua Ban QLDA

- Theo ddi, tap hop, kiém tra hd so thanh toan/ tam Umg ctia cac hop dong
vuot Uy quyen;

- Chiu trach nhiém trudc phép luat va Ban quan ly cac du an Nong nghiép
vé tinh chinh xéac, hop 1y, hop phép cua hé so va sb tién thanh toan/ tam tng
trinh Ban phé duyét trong qua trinh du an tap hop, kiém tra hd so;



- K& toan du 4n truc tiép ky trén cdc héa don chung tir gbc ctia ho so, ky
nhay trén cac chung tur, phu luc theo thu tuc tai Kho bac nha nudc, ngén hang,
thué;

- Cung cap théng tin, tai liéu day di cho bd phan xem xét xir ly ho so va
cép c6 tham quyén ky duyét;

- Thuc hlqn cac thu tuc deé nghi >§éc nhan c1,’1a I§ho bac Nha nudc, chuyén
tién cho nha thau, ndp va ké khai, quyet toan thué (néu co) sau khi da dugc Ban
ky phé duyét;

- Luu trir ban gbc hd so lién quan;
- Thyc hién céc trach nhiém khac theo quy dinh cua phép luat vé quan ly tai
chinh va céc quy dinh cua céac cap c6 tham quyén.

Piéu 11: Pieu khoan thi hanh
1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh khé khin vuéng méc, de nghi
Ban quan ly dy an kip thoi bdo cdo Ban (thong qua phong Tai chinh — Ke toan)
dé xem xét quyét dinh stra dbi bd sung cho phit hgp véi tinh hinh thue té./.



( Miu s6 01/TTr-TT-TCKT : T¢ trinh xin phé duyét thanh toan/ tam ing)

( Kém theo Cong van 56 /DANN-TCKT ngay thang 12 nam 2015)
BAN QUAN LY CAC DU AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NONG NGHIEP Péoc 1ap - T do - Hanh phi
DU AN.... pefap - 2t AN phue

So: TTr-.... Ha N§i, ngay thiang ndm

TO TRINH

Phé duyét gia tri thanh toan/ tam ung lin.... Hop ddng sb...

Kinh giri: Truwéng ban quén ly cac dg 4n Nong nghiép
Can cr Hiép dinh vay...;
Can ctr Quyét dinh phé duyét ké hoach tong thé;
Ciin ctt K& hoach nam .... cua du an....;
Can ctr Quyét dinh lya chon nha thau ;
Cén cir Gidy uy quyén ....;
Cén ctt Quyét dinh sb... ban hanh quy dinh vé quy trinh thu tuc thanh toan/tam
rng cac goi thau vuot iy quyén;
Cin cr Hop ddng s6, phu luc hop dong so....

Cén cir Cong vin vé viéc dé nghi thanh toan/ tam ung hop df‘)ng $b...;

Sau khi xem xét, kiém tra hd so thanh todn/ tam ung ciia Hop déng. ..- duéan...,
Ban QLDA... kinh trinh Truéng ban xem xét va ky phé duyét thanh toan/ tam img
lan.... cho don vi:...., sb tién.... ( theo phu luc dinh kéem),

Danh sach hd so tam tng/ thanh toan trong luc luc dinh kém to trinh nay.

Ban Quan ly du 4n kinh trinh Lanh dao Ban Quan ly cac dy dn Nong nghiép xem
xét va phé duyét./.

Noi nhan: GIAM POC DU AN
- Nhu trén;

- Phong TC-KT;

- Luu: VT.



(Miu s6 02/BK-TT-TCKT: Bang ké gia trj khoi lwgng dé nghi thanh tosn)

( Kém theo Quyét dinh s6 /DANN-TCKT ngay thdng nam )
BAN QUAN LY CAC DU AN NONG NGHIEP
DU AN....
BANG KE GIA TRI KHOI LUQNG PE NGHI THANH TOAN
Hop dong ... $0 ...
Lan ,
Ky thanh toan: tir... dén....
DPon vi tinh:
Nha thau Sh cnd Liy ké da | Liiy ké chap
Gia tri Hop | dé nghi R P | thanh tosn nhan thanh Gia tri con
Hang muc A nhéan PR E ek e ;
dong thanh . | den cuoi ky |toian den het ky lai
i thanh toan i .
TT toin trudc nay
|
1.1
1.1.1
I1
28]
2.1.1
Gia tri hgp dong

S6 thanh todn lan :
Vén ngoai nudc:
Vén trong nudc:
Trong dé thué phdai ngp hy nha thau ( néu co)
Vén ngoai nudc:
Vén trong nudc:
Chii y: Ghi chi tiét tieng hang muc theo Hop dong
Néu ¢6 bat ky khoan giam trir trong chi phi ma don vi cung cdp san pham/dich vu dé trinh, Ban QLDA phai c6
phu luc kém theo giai trinh cu thé.
Ha Néi, ngay thang  nam

Nguoi lap Phu trich ké toin Giam dbc duy an




( MAu s6 03/HS-TT-TCKT : Ho so trinh phé duyét thanh todn/ tam @ng)
( Kém theo Quyét dinh s6 /ODP-DANN-TCKT ngay ~ thing nam )

Ho so trinh phé duyét thanh toan/ tam Gng lan... Hop ddng so...
Du an....

Hb so trinh phé duyét tirng lAn thanh toan/ tam g gom :
1. To trinh xin phé duyét thanh toan/tam Gng (mAu s6 01/Ttr-TT-TCKT);
2. Bang ke gia tri khéi luong dé nghi thanh todn ( mau s6 02/BK-TT-TCKT);
3. Ho so trinh phé duyét kém theo gom:

- Quyét dinh phé duyét ké hoach von nam, giao du toan ndm (lén dau trong
nam);

- Bién ban nghiém thu khdi luong/san phim (déi v&i hd so thanh todn) ¢6 y kién
ctia cdc phong chuyén mon, nghiép vu lién quan thugc Ban;

- Bao lanh tam ng, bao lanh thuc hién hop ddng (l4n dau / gia han);

- Cong vin dé nghi thanh toan/tam (ng cua nha cung cép dich vu, san pham;

- Céc ching tr thanh todn/ tam ng.



(Miu s6 04/BC-TT-TCKT: Béo cdo thim dinh hd so thanh ton/ tam img)
( Kem theo Quyét dinh so /DANN-TCKT ngay thang 12 nam 2015)

BAN QUAN LY CAC DU AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NONG NGHIEP Doc lap — Tu do — Hanh phiic
PHONG TAI CHINH - KE TOAN

Ha N¢i, ngay  thang  nam 2015

BAO CAO THAM PINH

Kinh trinh : Truwéng Ban quan ly cac du an Nong nghiép

Phong Tai chinh- ké todn nhdn dwoc Yyéu cau kiém tra, xem xét, bdo cdo Lanh
dao Ban vé viéc Phé duyét thanh todn/tam teng lan... g6i thau... cia di dn... .. . Sau
khi xem xét, Phong Tai chinh — Ké todn c6 ¥ kién nhu sau:

1/ Ciin cir thAm dinh:

Xét to trinh s6 ...

Can ctr y kién cua phong....
2/N6i dung thim dinh
3/Y kién clia Phong Tai chinh- ké toin
3.1 Nhan xét

3.1.1 Quy trinh, thu tuc:
3.1.2 Nji dung hé so thanh todn/ tam irng
3.2 Kién nghi
Pé nghi 1anh dao Ban Quan ly cic du 4n Nong nghiép xem xét va phé

duyét thanh toan/ tam tng lan... g01 thau ... du 4n.... sd tién: .... cho don

Kinh trinh lanh dao xem xét va quyét dinh. /.

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Luu VP. s N ’ P ’
Cén b thim dinh PHONG TAI CHINH- KE TOAN

Truwéng phong/ P. Truéng phong



