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W ong chuyén mdn, nghiép vu, cac Du an

Thue hién v kién chi dao cta Trudng Ban tai cudc hop véi Phong T6 chic Hanh
chinh ngay 17/8/2017 vé viéc trién khai thuc hién céc ndi dung vé &p dung Hé thong tiéu
chuén chét lugng theo tiéu chudn TCVN ISO 9001-2008 tai Ban quéan ly céc du 4n Nong
nghiép, Phong T chitc Hanh chinh thong béo cac ndi dung sau:

1. Tirngay 01/9/2017 cac Phong chuyén mén trién khai thi diém ndi dung cac quy

trinh da xay dung va c6 bdo céao két qua sau 01 thang trién khai thuc hién, cu thé:

- Phong T6 chitc Hanh chinh thyuc hién 02 quy trinh: Quan ly van ban di, van

ban dén va Quy trinh Bé nhiém can bo; '

- Phong K& hoach k§ thuat thuc hién 01 quy trinh: Thim dinh hd so moi thau,

két qua lya chon nha thau;

- Phong Quan ly Tu van va Xay dung chuong trinh, du 4n thuc hién 01 quy

trinh: Nghiém thu san phim Tu vén;

- Phong Tai chinh Ké toan thuc hién 01 quy trinh: Lap, thidm dinh va phé duyét

du toan cac gbi thau xay lap, tu van, mua sdm hang hoa va phi tu vén;

2. Céc du 4n tién hanh x4y dung quy trinh xtr ly cong viéc theo tiéu chuén TCVN

ISO 9001-2008 trén 03 ndi dung, cu thé:

- Quy trinh quan ly cong van di, dén;

- Quy trinh kiém soat hd so thanh toén;

- Quy trinh xem xét, kiém soat hd so cac goi thau (xem xét trude, sau);

3. Phong Tai chinh Ké toan hoan thién ni dung cac quy trinh da xdy dung va cong

bd chuyén vé Té cong tac ISO trudc ngay 22/8/2017 dé ban hanh.

4. Cac Phong chuyén mén ctr 02 nguoi (Lanh dao va 01 chuyén vién) tham gia T
chuyén gia danh gia noi bo va giri danh sach vé Phong Té chitc Hanh chinh trude ngay
22/8/2017.

Phong Té chtc Hanh chinh dé nghi cac don vi trién khai thuc hién nghiém tic

céc ndi dung trén./.
Noi nhan:

- Nhu trén; )

- Lanh dao Ban (dé b/c);

- T6 cong tac 1SO;
- Luu: VT./.




